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Der Diogenes Verlag ist der grofite unabhingige Belletristikverlag Europas
und publiziert internationale Literatur, Kunst- und Kinderbticher.

Wir vergeben per or. August 2023 eine 3-jahrige Lehrstelle
als

Kauffrau/Kaufmann EFZ
Kommunikation/Marketing

Wahrend der gesamten Lehrzeit durchliufst du alle Abteilungen unseres Verlagshauses,
darunter zum Beispiel Vertrieb, Events, Lektorat, Herstellung, Werbung und Lizenzen.

Die Aufgaben, die Dich erwarten:

Vertrieb
- Kundendienst: Anfragen von Endkund:innen und Buchhandlungen bearbeiten
- Mithilfe Betreuung von Groflkunden
Events
- Mitgestalten und planen von Autor:innenlesungen
- Unterstiitzung beim Erstellen von Reiseplinen fiir Autor:innen

Lektorat
- Mithilfe Zusammenstellung von Anthologien
- Unterstlitzung der Lektor:innen bei Rechercheaufgaben

Herstellung
- Manuskripte auszeichnen, fiir Setzereien vorbereiten
- Mithilfe Gestaltung von Kinderbiichern

Werbung
- Mitbetreuung der Social-Media-Kanile (Facebook, Instagram, Twitter)
- Content-Produktion

Lizenzen
- Vergabe von Abdruckgenehmigungen
- Erstellung von Honorarabrechnungen und Vertrigen

Was Du mitbringen solltest:
- Abgeschlossene Matura oder mit Beginn der Lehrstelle das Anstreben der
Berufsmatura
- Einwandfreie Deutschkenntnisse und Freude an Fremdsprachen
- Sicherer und souveriner Umgang mit literarischen Texten
- Leidenschaft zu Biichern und zum Lesen
- Gute und rasche Auffassungsgabe und selbstindiges Arbeiten

Wir bieten ein abwechslungsreiches und breitgefichertes Aufgabengebiet mit viel
Eigenverantwortung in einem lebhaften Unternehmen an zentraler Lage in Ziirich.

Fuhlst Du Dich angesprochen? Wenn Du die erwihnten Voraussetzungen erfiillst und
mindestens 18 Jahre alt bist, freuen wir uns auf Deine elektronische Bewerbung mit Foto
(in einem gebiindelten pdf) an bewerbungen@diogenes.ch unter Angabe des Betreffs:
Lehrstelle 2023.
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